
1 
 

ADM.ZP.26.3.2026                                                                                       
 

Szczegółowy opis 
 dot.: „Sukcesywny, bezgotówkowy zakup paliw ciekłych - MOSiR w Ostrołęce” 

 
I. ZAMAWIAJĄCY 

Miasto Ostrołęka - Miejski Ośrodek Sportu i Rekreacji w Ostrołęce   
07-410 Ostrołęka, ul. gen. Józefa Hallera 10 
Adres e-mail: sekretariat@mosir.ostroleka.pl 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl/ 
Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o zapytanie ofertowe,  
zobowiązany jest posiadać konto na platformie zakupowej. Zarejestrowanie i utrzymanie  
konta na platformie zakupowej oraz korzystanie z platformy jest bezpłatne. 

 
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
1. Zamawiający informuje, iż do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy 

z dnia 11 września 2019 roku Prawo Zamówień Publicznych (tj.: Dz. U. z 2019, poz. 2019 
ze zm.), ponieważ szacowana wartość nie przekracza kwoty, o której mowa w art. 2, ust. 1 
w/w. ustawy. 

2. Szacunkowa wartość zamówienia poniżej kwoty 170 000 zł (netto). 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

a) odstąpienia od zapytania ofertowego lub jego unieważnienia bez podawania przyczyny 
lub przerwania postępowania na każdym etapie, 

b) przedłużenie terminu składania ofert oraz terminu związania ofertą, 
c) zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego przed upływem terminu 

składania ofert, informując o tym Wykonawców. 
4. Termin związania ofertą w niniejszym zapytaniu ofertowym wynosi 30 dni. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 
 
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

KOD CPV 09134100-8 Olej napędowy 
                 09132100-4 Benzyna bezołowiowa 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywny zakup paliw ciekłych dla pojazdów służbowych, 

maszyn, urządzeń i sprzętu oraz kanistrów stosowanie do potrzeb Zamawiającego na stacji  
paliw Dostawcy położonej na terenie – w granicach administracyjnych miasta Ostrołęki,  
z możliwością dojazdu samochodami oraz ciągnikiem (traktorem) z przyczepą. 

2. Przedmiot zamówienia obejmuje sukcesywny zakup następujących rodzajów i ilości paliw 
ciekłych: 
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a) olej napędowy ON - szacunkowe zapotrzebowanie na 18 000 litrów tankowane na 
stacji paliw,  

b) benzyna bezołowiowa PB95 E10 - szacunkowe zapotrzebowanie na 2 900 litrów 
tankowane na stacji paliw. 

 
Podana powyżej ilości paliw jest szacunkowa i nie stanowi zobowiązania Zamawiającego 

do nabycia paliwa dokładnie w tej ilości. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub 
zwiększenia ilości paliwa. Z tytułu zmniejszania przez Zamawiającego ilości paliwa w trakcie 
realizacji umowy, Dostawcy nie przysługuje żadne roszczenie. 
 
Wymagania i obowiązki: 
1. Pojazdy należy tankować do pełnego zbiornika dokonując wpisu rodzaju, ilości i ceny 

jednostkowej z dystrybutora zatankowanego paliwa w kartę drogową lub raport pracy 
sprzętu potwierdzając podpisem i pieczątką wydającego. 

2. Na okoliczności pobrania paliwa Dostawca winien wystawić stosowny dokument WZ 
zawierający następujące informację: numer, datę i godzinę wystawienia, nazwę, ilość  
i cenę pobranego paliwa, nazwę sprzętu na który pobierane jest paliwo, podpis osoby 
wystawiającej i podpis osoby odbierającej (pracownika MOSiR).  

3. Jakiekolwiek poprawki w dokumencie WZ muszą być zaparafowane przez wydającego  
i pobierającego. 

4. Poprawki dokonuje się poprzez skreślenie, wpisanie obok danych prawidłowych  
i zaparafowanie przez obydwie strony. Pozycja określona musi być czytelna. 

5. Zamówienie będzie realizowane sukcesywnie poprzez tankowanie pojazdów, maszyn, 
urządzeń i sprzętu oraz kanistrów po cenach jednostkowych obowiązujących w dniu 
tankowania pomniejszonych o stały udzielony upust. 

6. Udzielony procent upustu jest niezmienny, przez cały okres realizacji zamówienia. 
7. Faktury przesyłane będą zamawiającemu dwa razy w miesiącu, wraz z załącznikiem 

stanowiącym zestawienie wydanych dowodów WZ. Zestawienie wydanych dokumentów 
WZ oraz dokumenty WZ stanowić będą załącznik do faktury. 

8. Termin płatności 21 dni od daty wystawienia faktury. 
9. Zamawiający nie dopuszcza możliwości dokonywania transakcji bezgotówkowych przy 

użyciu kart paliwowych i wynikające z tego tytułu sposobu dokonywania i rozliczenia 
dokonanych transakcji. 

10. Zamawiający dokonywał będzie rozliczeń paliwa w jednostce miary: litr. 
11. Zamawiający wyłącza możliwość powierzenia niniejszego zamówienia podwykonawcom 

zarówno części jak i całości. 
12. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 
13. Zakupy paliw ciekłych będą realizowane sukcesywnie od 01.02.2026 r. do 31.12.2026 r., 

lub do wyczerpania wartości umowy (w zależności od tego, która z sytuacji nastąpi 
szybciej). 
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IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
1. Udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca: 

a) posiadający uprawnienia do wykonywania określonej działalności oraz posiadający 
niezbędną wiedzę i doświadczenie zapewniające należyte wykonanie zamówienia, 

b) który załączy pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa 
pełnomocnik, 

c) który załączy pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postepowaniu 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – dotyczy ofert 
składanych przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

d) dysponujący odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia, 

e) który złoży ofertę przez platformę zakupową, zgodną ze wszystkimi wymaganiami 
określonymi przez Zamawiającego, 

f) który posiada aktualną koncesję na prowadzenie działalności - koncesja na obrót 
paliwami ciekłymi. 

 
V. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY ORAZ WARUNKI PŁATNOŚCI 
1. Cena oferty musi uwzględniać wszystkie zobowiązania wynikające z umowy, tj. wszystkie 

koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia i uwzględniać cały zakres 
przedmiotu zamówienia (w tym podatki i narzuty). Cena oferty uwzględnia wszystkie 
zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo, z wyodrębnieniem należnego podatku 
VAT - jeżeli występuje. 

2. Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT leży po stronie Wykonawcy. 
3. Cenę należy określić z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
4. Cena ustalona przez Wykonawcę zostanie ustalona na okres ważności umowy. 
5. Przygotowując ofertę, wykonawca ma obowiązek zapoznać się z przedmiotem 

zamówienia. 
6. Cena oferty uwzględnia wszystkie obowiązujące w Polsce podatki, łącznie z podatkiem VAT 

oraz wszelkie inne opłaty związane z wykonaniem zamówienia. 
7. W formularzu ofertowym cena paliw z dystrybutora, na dostawę jednego litra wpisana 

musi być z wyliczenia średniej ceny 5 dni, począwszy od dnia 19.01.2026 r. godz. 9.00 do 
dnia 23.01.2026 r. godz. 15.00 (ceny nie mogą zawierać rabatów i upustów 
komputerowych, systemowych). Do formularza dołączone musi być szczegółowe 
wyliczenie średniej ceny. Jeśli nastąpi zmiana cen w przeciągu tych 5 dni, nie mogą one 
widnieć krócej na dystrybutorze niż 24h. 
Zastrzeżenie: cena paliw z dystrybutora nie może uwzględniać żadnych promocji. 
Udzielony procent upustu, marża lub rabat jest niezmienna przez cały okres realizacji 
zamówienia. 

8. W formularzu cenowym na platformie zakupowej należy podać kwotę netto z formularza 
ofertowego, punkt III, podpunkt 4  

9. Zamawiający dokona wyboru oferenta, który przy zastosowaniu stałego upustu, stałej 
marży, stałego rabatu, może dostarczyć paliwa za najniższą cenę. 
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VI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 
1. Wnioski oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane 

elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub 
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym. 

2. Oferta powinna być złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za 
pośrednictwem platformazakupowa.pl. 

3. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji. Jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert,  
w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz 
wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania ofert znajduje się miejsce 
wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

4. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do 
składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

5. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub 
oferty zawierającej propozycje wariantowe podlegać będzie odrzuceniu. 

6. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, aby 
zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

7. Dokumenty i oświadczenia składane przez Wykonawcę powinny być w języku polskim.  
W przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż dopuszczalny, 
Wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

8. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 
formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 
komunikacji wielkości pliku to maksymalnie 500 MB. 

9. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) .odt, ze 
szczególnym wskazaniem na .pdf. w celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający 
rekomenduje wykorzystanie formatu .zip. 
 

VII. KRYTERIA OCENY OFERTY 
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium najniższej ceny. 
2. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. 
3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną. 
4. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze 

względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawców, 
którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 
dodatkowych zawierającej nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą 
zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub 
oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie 
wskazanym przez Zamawiającego. 

6. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania z ofertą. 
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7. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 
Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do 
wyrażenia, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego 
oferty. 

8. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 7, oferta podlega odrzuceniu,  
a Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego 
oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia 
postępowania. 

 
VIII. KOMUNIKACJA ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 
1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za 

pośrednictwem platformy zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/. 
2. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, 

wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są w formie elektronicznej za 
pośrednictwem platformy zakupowej. 

3. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o zapytanie ofertowe: 
a) akceptuje warunki korzystania z platformy zakupowej określone w regulaminie 

zamieszczonym na stronie platformy zakupowej i uznaje go za wiążący, 
b) zapoznał i stosuje się do instrukcji składania ofert, wniosków. 

 
IX. TERMIN SKŁADANIA OFRERT 
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformie zakupowej pod 

adresem: https://platforma zakupowa.pl/ na stronie internetowej do dnia ustalonego  
w postępowaniu. 

2. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty 
znajduje się na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

3. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej ofert. 
 
 
 

 


